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ROZDZIAL 1. POSTANOWIENIA OGOLNE.

1. W szkole, za posrednictwem strony www.dziennik.librus.pl, funkcjonuje elektroniczny
dziennik. Oprogramowanie to oraz ustugi z nim zwigzane dostarczane sg przez firme
zewnetrzng, wspotpracujaca ze szkotg. Podstawa dziatania dziennika elektronicznego jest
umowa podpisana przez Dyrektora Szkoly i uprawnionego przedstawiciela firmy
dostarczajacej i obstugujacej system dziennika elektronicznego.

2. Za niezawodno$¢ dziatania systemu, ochrone danych osobowych umieszczonych na
serwerach oraz tworzenie kopii bezpieczenstwa, odpowiada firma nadzorujaca prace
dziennika elektronicznego, pracownicy szkoty, ktérzy majg bezposredni dostep do edycji
i przegladania danych oraz rodzice i uczniowie w zakresie udostepnionych im danych.
Szczegbtowa odpowiedzialno$¢ obu stron reguluje zawarta pomiedzy stronami umowa
oraz przepisy obowigzujgcego w Polsce prawa.

3. Podstawg prawng funkcjonowania dziennika elektronicznego, przechowywania
i przetwarzania w nim danych ucznidéw, rodzicow oraz dokumentowania przebiegu
nauczania jest: Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 25 sierpnia
2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz
rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. 2017 poz. 1646), ustawa z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018 poz. 1000).

4. Na podstawie prawnej ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.
U. 2018 poz. 1000) Dyrektor szkoly nie jest zobligowany do zbierania zgody
na przetwarzanie danych osobowych w zwigzku z obowigzkami wynikajacymi
z Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i sportu z dnia 25 sierpnia 2017 r.
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz
rodzajéw tej dokumentacji (Dz. U. 2017 poz. 1646).

5. Administratorem danych osobowych jest Szkota Podstawowa nr 373
im. L. ]. Paderewskiego w Warszawie, ul. Angorska 2.

6. Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja obowigzkéw wynikajacych
z Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i sportu z dnia 25 sierpnia 2017 r.
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
dokumentacji przebiegu nauczania, dzialalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz
rodzajéw tej dokumentacji (Dz. U. 2017 poz. 1646).

7. Kazdy rodzic (prawny opiekun) po zalogowaniu sie na swoim koncie w zaktadce
INFORMACJE ma zgodnie z Ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. 2018 poz. 1000), dostep do raportu o zawartych w systemie danych dotyczacych:

1. Informacji identyfikujacych osobe (swoje dziecko).
2. Informacji z zakresu § 7 ust. 1 pkt. 1, 2, 3, 5 Rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych,
jakim powinny odpowiada¢ wurzadzenia i systemy informatyczne stuzace
do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

8. Zasady funkcjonowania dziennika elektronicznego zostaty opracowane na podstawie

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 25 sierpnia 2017 r.
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
dokumentacji przebiegu nauczania, dzialalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz
rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. 2017 poz. 1646).
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9.

10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

Na podstawie powyzZszego rozporzadzenia tradycyjny dziennik w wersji papierowej
mozna zastgpi¢ wersja elektroniczng po spetieniu okreslonych wymogow.

Pracownicy szkoty zobowigzani s3 do stosowania zasad zawartych w ponizszym
dokumencie, przestrzegania przepiséw obowigzujacych w szkole.

Rodzicom na pierwszym zebraniu w nowym roku szkolnym i uczniom na poczatkowych
godzinach wychowawczych, zapewnia sie mozliwo$¢ zapoznania sie ze sposobem
dziatania i funkcjonowania dziennika elektronicznego.

Wszystkie moduty skiadajgce sie na dziennik elektroniczny, zapewniaja realizacje
zapiséw, ktére zamieszczone sg w Statucie Szkoty

Statut Szkoty dostepny jest na stronie szkoty (http://www.sp373.srv.pl).

Statut Szkoly dostepny jest w bibliotece szkolnej oraz umieszczony w gablotach
na I pietrze szkoty.

Zasady korzystania z dziennika elektronicznego przez rodzicow (prawnych opiekunow),
uczniow oraz pracownikéw szkoty okreslone s3 w umowie zawartej pomiedzy firma
zewnetrzng dostarczajgca system dziennika elektronicznego, a szkotg, z zastrzezeniem, ze
rodzicowi przystuguje prawo bezptatnego dostepu do informacji o swoim dziecku, ale
tylko w szkole. W takim wypadku (w asyscie dyrektora, wychowawcy, nauczyciela
przedmiotowego lub pedagoga) rodzicowi udostepnia sie za pomoca komputera
wszystkie informacje dotyczace jego dziecka z zachowaniem poufnosci danych
osobowych. Zasady te s3 opisane w zaktadce POMOC w dzienniku elektronicznym
po zalogowaniu sie na swoje konto.

W przypadku opisanym w Rozdziale 1 pkt. 15, zaleca sie prezentowac rodzicom dane
ucznia poprzez wykorzystanie modutu Kartoteki Uczniowskiej, dostepnego w dzienniku
elektronicznym.

ROZDZIAL 2. KONTA W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM.

1.

Kazdy uzytkownik posiada wtasne konto w systemie dziennika elektronicznego, za ktore
osobiScie odpowiada. Szczegotowe =zasady dla poszczegdlnych kont opisane s3a
w zaktadce POMOC w dzienniku elektronicznym po zalogowaniu sie na swoje konto oraz
w poszczeg6lnych rozdziatach tego dokumentu.

Hasto nalezy zmienia¢ co 30 dni z wyjatkiem rodzicow oraz uczniow, gdzie zmiana
nastepuje co 90 dni. Hasto musi sie sktada¢ co najmniej z 8 znakéw i by¢ kombinacjg liter
i cyfr. Poczatkowe hasto do swojego konta, ktore uzytkownik dostanie od Administratora,
stuzy tylko do pierwszego zalogowania. Konstrukcja systemu wymusza na uzytkowniku
okresowg zmiane hasta.

Uzytkownik jest zobowigzany stosowac sie do zasad bezpieczenstwa w postugiwaniu sie
loginem i hastem do systemu, ktére poznat na szkoleniu (Nauczyciele na radzie
pedagogicznej, Rodzice na zebraniu, Uczniowie na zajeciach).

Hasto umozliwiajgce dostep do zasobow sieci kazdy uzytkownik (Administrator
Dziennika Elektronicznego, Dyrektor Szkoty, Wychowawca Klasy, Nauczyciel, Pracownik
Sekretariatu, Rodzic, Uczen) utrzymuje w tajemnicy réwniez po uptywie ich waznosci.
W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, Ze zostato odczytane/wykradzione przez
osobe nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do poinformowania o tym fakcie
Administratora Dziennika Elektronicznego. Dane kontaktowe Administratora Dziennika
Elektronicznego opublikowane s3g na stronie internetowej szkoty.

W dzienniku elektronicznym funkcjonujg nastepujace grupy kont posiadajace
odpowiadajgce im uprawnienia:


http://www.sp373.srv.pl/

GRUPA UZYTKOWNIKOW

ZAKRES UPRAWNIEN

UCZEN

Przegladanie wlasnych ocen

Przegladanie wtasnej frekwencji

Dostep do wiadomosci

Dostep do ogtoszen szkoty

Dostep do materiatéw udostepnianych przez nauczycieli
Dostep do konfiguracji wtasnego konta

Dostep do terminarza

RODZIC

Przegladanie ocen swojego podopiecznego
Przegladanie nieobecnosci swojego podopiecznego
Dostep do wiadomoSci

Dostep do ogtoszen szkoty

Dostep do konfiguracji wtasnego konta

Dostep do terminarza

SEKRETARIAT

Wglad w liste kont uzytkownikéw
Wglad w statystyki logowan
Wglad w wydruki

Edycja danych uczniow

NAUCZYCIEL

Zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji
Zarzadzanie frekwencjg z prowadzonych lekcji
Wglad w statystyki wszystkich uczniow
Wglad w statystyki logowan

Przegladanie ocen wszystkich uczniow
Przegladanie frekwencji wszystkich uczniow
Dostep do wiadomosci

Dostep do ogtoszen szkoty

Dostep do konfiguracji konta

Dostep do wydrukow

Dostep do eksportow

Zarzadzanie swoim planem lekcji

Dostep do terminarza

WYCHOWAWCA KLASY

Uprawnienia nauczyciela oraz

Zarzadzanie wszystkimi ocenami w klasie, w ktorej
nauczyciel jest wychowawcg - jesli administrator szkoty
wiaczyt takie uprawnienie

Zarzadzanie frekwencjg w klasie, w ktorej nauczyciel jest
wychowawcg

Edycja danych uczniéw w klasie, w ktorej nauczyciel jest
wychowawca.

Wglad w statystyki wszystkich uczniow

Zarzadzanie planem lekcji klasy

PEDAGOG

Przegladanie ocen wszystkich uczniow
Przegladanie frekwencji wszystkich uczniow
Dostep do wiadomosci

Dostep do ogtoszen szkoty

Dostep do konfiguracji konta

Dostep do wydrukéw

DYREKTOR SZKOLY

Edycja danych wszystkich uczniéw
Wglad w statystyki wszystkich uczniow
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GRUPA UZYTKOWNIKOW ZAKRES UPRAWNIEN

Wglad w statystyki logowan

Przegladanie ocen wszystkich uczniéw

Przegladanie frekwencji wszystkich uczniow

Dostep do wiadomo$ci systemowych

Dostep do ogtoszen szkoty

Dostep do konfiguracji konta

Dostep do wydrukéw

Dostep do eksportow

Dostep do danych znajdujacych sie w panelu

dyrektorskim

ADMINISTRATOR SZKOLY e Zarzadzanie wszystkimi danymi szkoty: jednostki, klasy,

uczniowie, nauczyciele, przedmioty, lekcje, daty

Wglad w liste kont uzytkownikéw

Zarzadzanie ocenami w catej szkole

Zarzadzanie frekwencjg w catej szkole

Wglad w statystyki wszystkich uczniow

Wglad w statystyk i logowan

Przegladanie ocen wszystkich uczniow

Przegladanie frekwencji wszystkich uczniow

Dostep do wiadomosci systemowych

Dostep do ogtoszen szkoty

Dostep do konfiguracji konta

Dostep do wydrukow

Dostep do eksportow

Zarzadzanie planem lekcji szkoty

Dostep do wybranych opcji panelu dyrektorskiego:

zamawianie kart.

e Woglad w sktad klas wirtualnych

e Woglad w terminarz

SUPERADMINISTRATOR e Uprawnienia wynikajgce z umowy

RADA RODZICOW e Mozliwos¢ wysytania wiadomosci do rodzicow z danej

klasy, Rad Oddziatowych i Szkolnej Rady Rodzicow

7. Kazdy uzytkownik ma obowigzek doktadnego =zapoznania sie z POMOCA
i REGULAMINAMI dostepnymi po zalogowaniu sie na swoje konto w szczegélnosci
regulaminem Kkorzystania z Systemu. Zasady te s3a opisane w zakltadce POMOC
w dzienniku elektronicznym po zalogowaniu sie na swoje konto.

8. Uprawnienia przypisane do kont, w szczegélnosci dyrektorskich, nauczycielskich oraz

administratorskich moga zosta¢ zmienione przez Administratora Dziennika

Elektronicznego oraz Superadministratora.

ROZDZIAL 3. PRZEKAZYWANIE INFORMAC(]I W DZIENNIKU
ELEKTRONICZNYM.

1. W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji stuzag moduty
WIADOMOSCI, OGLOSZENIA oraz modut SZKOLNY SMS i TERMINARZ.

2. W szkole w dalszym ciggu funkcjonuja dotychczasowe formy komunikacji z rodzicami
(wywiadowki, dni otwarte, indywidualne spotkania z nauczycielami, dzienniczek ucznia).



Szkota moze, na zyczenie rodzica (prawnego opiekuna) udostepni¢ papierowe wydruki,

ktore sg przewidziane dla konta Rodzica w systemie dziennika elektronicznego.

Modut WIADOMOSCI stuzy do komunikacji i przekazywania informacji.

4. Modut WIADOMOSCI nie moze zastapi¢ oficjalnych podan papierowych, ktére reguluja
przepisy odno$nie szkolnej dokumentacji.

5. Modul WIADOMOSCI moze stuzy¢ do usprawiedliwienia nieobecnosci ucznia w szkole,
tylko w przypadku, gdy rodzic (prawny opiekun) odbedzie obowigzkowe szkolenie
prowadzone przez Wychowawce i wyrazi takg wole poprzez ztozenie podpisu
na odpowiednim dokumencie w obecno$ci wychowawcy klasy (zatqcznik nr 4).

6. Odczytanie informacji przez rodzica zawartej w module WIADOMOSCI, jest réwnoznaczne

z przyjeciem do wiadomosci tre$ci komunikatu co potwierdzone zostaje automatycznie

odpowiednig adnotacjg systemu przy wiadomosci. Adnotacje potwierdzajaca odczytanie

wiadomos$ci w systemie uwaza sie za réwnowazng skutecznemu dostarczeniu jej
do rodzica (prawnego opiekuna) ucznia.

Nauczyciel moze wysta¢ do rodzica dwa typy wiadomosci - wiadomos¢ lub uwaga.

8. Wiadomosci odznaczone jako UWAGI, beda automatycznie dodawane do kartoteki danego
ucznia z podaniem:

1. daty wystania,

2. imienia i nazwiska nauczyciela wpisujgcego uwage,
3. adresata,

4. tematu i tresci uwagi,

5. daty odczytana przez rodzica (prawnego opiekuna).

9. Usuniecie przez rodzica przeczytanej UWAGI ze swojej zaktadki WIADOMOSCI
w dzienniku elektronicznym, nie powoduje jej usuniecia z systemu.

10.Za pomoca TERMINARZA mozna powiadamia¢ uczniéow i rodzicow miedzy innymi
o zebraniach z rodzicami, lisScie obowigzujacych lektur czy terminach sprawdzianow.
Modut ten nalezy wykorzystywa¢, gdy nie jest potrzebna informacja zwrotna o
przeczytaniu wiadomosci lub nadestanie na nig odpowiedzi.

11. Modut OGLOSZENIA daje mozliwo$¢ wysSwietlania informacji razem lub osobno:

1. wszystkim uczniom w szkole,
2. wszystkim rodzicom lub prawnym opiekunom dzieci uczeszczajgcych do szkoty,
3. wszystkim nauczycielom w szkole.

12.Nie nalezy usuwaé nieaktywnych OGLOSZEN, kasowaé przeczytanych WIADOMOSCI
znajdujacych sie w koszu, czy termindw wydarzen z TERMINARZA, az do rozpoczecia
nowego roku szkolnego. W okresie wakacji firma nadzorujgca dziatanie dziennika
elektronicznego przygotuje system do nowego roku szkolnego, zapewniajgc catkowitg
archiwizacje danych oraz umozliwi poprawne odczytanie w przysztosci.

13. Wazne szkolne zarzadzenia, polecenia itp. dyrektor i wicedyrektor przesytaja
do nauczycieli za pomoca modutu WIADOMOSCI. Odczytanie ich przez nauczyciela jest
réwnoznaczne z przyjeciem do wiadomosci.

w

~

ROZDZIAL 4. SUPERADMINISTRATOR.

Po stronie firmy jest wyznaczona osoba zwana Super Administratorem, ktéra jest
odpowiedzialna za kontakt ze szkola. Jej zakres dziatalnos$ci okre$la umowa zawarta pomiedzy
firma i Dyrektorem Szkoty.



ROZDZIAL 5. ADMINISTRATOR SZKOLY.

(Administrator Dziennika Elektronicznego)

1.

2.

Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w szkole odpowiedzialny jest

Administrator Dziennika Elektronicznego.

Wszystkie operacje dokonywane na koncie Administratora Dziennika Elektronicznego

powinny by¢ wykonywane ze szczegdélng uwagg i po doktadnym rozpoznaniu zasad

funkcjonowania szkoty.

Administrator Dziennika Elektronicznego jest zobowigzany:

1. zapoznac uzytkownikéw - pracownikéw szkoty z przepisami i zasadami uzytkowania
sytemu, co kazdy z wuzytkownikdw potwierdza witasnorecznym podpisem
na odpowiednim formularzu (zatgcznik nr 5).

2. przekazywa¢ informacje o nowo utworzonych kontach bezposrednio ich
wtascicielom lub wychowawcom Klas,

3. w przypadku przej$cia ucznia do innej klasy lub skreslenia go z listy uczniow
zarchiwizowa¢ oraz dokona¢ wydruku kartoteki ucznia i przekaza¢ wydruk
do sekretariatu szkoty, celem umieszczenia go w szkolnym archiwum w Arkuszu
Ocen danego ucznia,

4. zmienia¢ co 30 dni hasto, ktére musi sie sktada¢ co najmniej z 8 znakéw i by¢
kombinacjg liter i cyfr,

5. z odpowiednim wyprzedzeniem zamawia¢ elementy potrzebne do prawidtowego
funkcjonowania systemu np. specjalnych kart do systemu dziennika elektronicznego,
programéw komputerowych, dotadowan Szkolnego SMS,

6. systematycznie sprawdza¢ WIADOMOSCI na swoim koncie i jak najszybciej
odpowiadac¢ na nie,

7. systematycznie umieszcza¢ wazne OGLOSZENIA, majgce kluczowe znaczenie
dla dziatania systemu,

8. promowac wsrod wszystkich uzytkownikow wykorzystywanie mozliwosci danego
systemu, stosowanie modutéw mogacych usprawnic przeptyw informacji w szkole.

Wszelkie ustawienia konfiguracyjne na poziomie szkoty, majace wptyw na bezposrednie
funkcjonowanie zajec¢ i szkoly, Administrator Dziennika Elektronicznego moze dokonac
wylacznie po omoéwieniu tego na radzie pedagogicznej i odnotowaniu tego faktu
w protokole rady. W razie zaistnienia potrzeby szybkiej zmiany ustawien, Administrator
Dziennika Elektronicznego moze poprosi¢ Dyrektora Szkoty o zwotanie specjalnej rady
pedagogicznej w celu przegtosowania nowych ustawien w dzienniku elektronicznym.
Raz na miesigc Administrator Dziennika Elektronicznego ma obowigzek
zarchiwizowania catego dziennika szkoty w formacie XML oraz zapisania go
na zewnetrznym nos$niku i dostarczenia do sekretariatu szkoty. Kopia ta powinna by¢
przechowywana w szkolnym sejfie przez okres jednego miesigca, do nastepnej
archiwizacji. No$nik powinien by¢ opisany z podaniem zawarto$ci i daty utworzenia
archiwum.

W terminie 10 dni od dnia zakoniczenia roku szkolnego, dane stanowigce dziennik

elektroniczny zapisuje sie na informatycznym no$niku danych, wg stanu na dzien

zakonczenia roku szkolnego, w sposob zapewniajgcy mozliwos¢:

1) sprawdzenia integralnosci danych stanowigcych dziennik elektroniczny poprzez
zastosowanie podpisu elektronicznego,

2) weryfikacji podpisu elektronicznego,



3) odczytania danych stanowigcych dziennik elektroniczny w okresie przewidzianym
dla przechowywania dziennikéw.

7. Kazdy zauwazony i zgtoszony Administratorowi Dziennika Elektronicznego, przypadek
naruszenia bezpieczenistwa ma by¢ zgtoszony firmie zarzadzajacej, w celu podjecia
dalszych dziatan (zablokowanie dostepu czy pozostawienie w celu zbierania dalszych
dowodéw).

ROZDZIAL 6. DYREKTOR SZKOLY.

1. Za kontrolowanie poprawno$ci uzupetniania dziennika elektronicznego odpowiada
Dyrektor Szkoty lub wyznaczony przez niego Wicedyrektor.

2. Do 30 wrzesnia Dyrektor Szkoty sprawdza wypeinienie przez wychowawcéw klas
wszystkich danych uczniow.

3. Dyrektor Szkoty jest zobowigzany:

1) systematycznie sprawdzac statystyki logowan,

2) kontrolowac¢ systematyczno$¢ wpisywania ocen i frekwencji przez nauczycieli,

3) systematycznie odpowiada¢ na wiadomosci, nauczycieli, rodzicow i uczniéw,

4) bezzwtocznie przekazywaé uwagi za pomocg WIADOMOSCI,

5) przekazywaé wazne informacje za pomoca OGLOSZEN,

6) generowac odpowiednie statystyki np. zbiorcze dla nauczycieli, a nastepnie ich wynik
i analize przedstawiac na radach pedagogicznych,

7) dochowywa¢ tajemnicy odnos$nie postanowien zawartych w umowie, mogacych
narazi¢ dziatanie systemu informatycznego na utrate bezpieczenstwa,

8) dbac o finansowe zapewnienie poprawnos$ci dziatania systemu np. zamawianie
specjalnych kart do systemu dziennika elektronicznego, dotadowywanie Szkolnego
SMS, zakup materiatéw i sprzetu do drukowania i archiwizowania danych, szkolen
itp.

4. O sprawdzeniu dziennika elektronicznego Dyrektor Szkoly powiadamia wszystkich
nauczycieli szkoty za pomoca WIADOMOSCI.

5. System daje mozliwo$¢ tworzenia wielu réoznych statystyk. Dyrektor Szkoty okresla,
ktéore i w jakim odstepie czasu powinny by¢ tworzone w formie wydrukéw przez
Administratora  Dziennika  Elektronicznego, = Wicedyrektora, @ Wychowawcéow
i Nauczycieli.

6. Dyrektor Szkoty w porozumieniu z Radg Rodzicow, moze podja¢ decyzje odnos$nie
realizacji i obstugi, dostepnego w systemie dziennika elektronicznego Ubezpieczenia
Grupowego Nieszczesliwych Wypadkow.

7. Dyrektor Szkoty moze wyznaczy¢ drugg osobe, ktora bedzie petnic role Administratora
Dziennika Elektronicznego.

8. Do obowigzkéw Dyrektora Szkoty nalezy ré6wniez zapewnienie szkolen dla:

1) nauczycieli szkoty,

2) rodzicow,

3) nowych pracownikéw szkoty,

4) uczniow,

5) pozostatego personelu szkoty (panie sprzatajace, administracja itp.) pod wzgledem
bezpieczenstwa.



ROZDZIAL 7. WYCHOWAWCA KLASY.

o

10.

11.

12.

13.

Dziennik elektroniczny danej klasy prowadzi wyznaczony przez Dyrektora Szkoty
Wychowawca Klasy. Kazdy Wychowawca Klasy jest odpowiedzialny za prowadzenie
dziennika elektronicznego swojej klasy w zakresie opisanym w ponizszym rozdziale.
Wychowawca Klasy powinien zwroci¢ szczegolng uwage na modutl Edycja Danych
Uczniow. Poza wszystkimi elementami potrzebnymi do péZniejszego wydruku $wiadectw,
powinien réwniez wypetnic¢ pola odno$nie telefonéw rodzicow, jezeli rodzice wczesniej
wyrazili na pi$mie zgode na przetwarzanie tych danych.

Jesli w danych osobowych ucznia nastgpig zmiany np: zmiana nazwiska, Wychowawca
Klasy ma obowigzek dokona¢ odpowiednich zmian w zapisie dziennika elektronicznego.
Wychowawca Klasy ma obowigzek do 15 wrze$nia uzupeini¢ wszystkie dane odnosnie
klasy i uczniow zamieszczone w WIDOKU DZIENNIKA jak: dane osobowe, samorzad
klasowy, inne informacje o uczniu itp. a nastepnie systematycznie uzupetniac
i aktualizowa¢ wpisy np: o wycieczkach klasowych, waznych wydarzeniach z zycia Kklasy,
kontaktach wychowawczych z rodzicami, zebraniach, sktadzie Rady Oddziatowe;.

W dniu poprzedzajacym klasyfikacje srédroczng lub roczng Wychowawca Klasy dokonuje
wydrukoéw odpowiednich statystyk, podpisuje je i przekazuje Dyrektorowi.

Oceny z zachowania wpisuje Wychowawca Klasy wedtug zasad okreslonych w WSO.

W przypadku przejscia ucznia do innej szkoty lub klasy, Wychowawca Klasy zgtasza ten
fakt Administratorowi Dziennika Elektronicznego. Na podstawie takiej informacji
Administrator Dziennika Elektronicznego moze przenies¢ ucznia do innej klasy
lub wykresli¢ z listy uczniéw.

Na prosbe szkoty, do ktorej przechodzi uczen Wychowawca Klasy moze wydrukowac¢
z systemu KARTOTEKE UCZNIA zawierajaca catosciowg informacje o przebiegu edukacji
danego ucznia i przekaza¢ ja do sekretariatu szkoty. Kopie przekazanej dokumentacji
nalezy opisa¢ w sposob umozliwiajgcy jednoznaczne stwierdzenie kto, komu i kiedy
przekazat te dokumentacje. Dokumentacja ta powinna zosta¢ przekazana
za potwierdzeniem odbioru (zatqcznik nr 6).

Eksportu danych do $wiadectw z systemu informatycznego dokonuje Wychowawca Klasy
wraz z Administratorem Dziennika Elektronicznego. Wychowawca klasy ma obowigzek
sprawdzenia $wiadectw z innym nauczycielem.

Wychowawca Klasy przeglada frekwencje za ubiegty tydzien i dokonuje odpowiednich
zmian np. usprawiedliwien, likwidacji podwdjnych nieobecnosci (z nauczycielem, ktory
dokonat btednego wpisu), itp.

W ciggu 10 dni po zakonczeniu kazdego miesigca na podstawie statystyk Wychowawca
Klasy dokonuje analizy frekwencji i wykonuje odpowiednie zestawienia okreslone przez
Dyrektora Szkoty.

W dniu zebrania z rodzicami wychowawcy moga drukowa¢ z systemu dziennika
elektronicznego zestawienia ocen, frekwencji i potrzebnych statystyk do wykorzystania
w czasie spotkania z rodzicami.

Jezeli rodzic (opiekun prawny) jest nieobecny na zebraniu, Wychowawca Klasy nie ma
obowigzku dodatkowego zawiadamiania o ocenach poza okreslonym w Statucie i WSO.

14. Wychowawca Klasy nie ma mozliwos$ci edytowania ocen z innych przedmiotow w klasie,

15.

w ktorej jest wychowawca poza przedmiotem, ktérego uczy. W szczegdlnych przypadkach
dyrektor moze upowazni¢ wychowawce do edytowania ocen z innych przedmiotow.

Na poczatku roku wychowawca powinien wyjasni¢ uczniom zasady funkcjonowania
dziennika elektronicznego w szkole.
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16.

17.

Na pierwszym zebraniu z rodzicami Wychowawca Klasy ma obowigzek osobiscie rozdac

rodzicom loginy i hasta do ich kont oraz kont ich dzieci. Na tym zebraniu przekazuje
podstawowe informacje o tym jak korzystac¢ z dziennika elektronicznego i wskazuje, gdzie
i jak mozna uzyska¢ pomoc w jego obstudze (http://www.dziennik.librus.pl/help -
po zalogowaniu sie na swoje konto).

Fakt otrzymania loginéw, haset (zatqcznik nr 3) oraz zapoznanie sie z zasadami
funkcjonowania dziennika elektronicznego w szkole, rodzic potwierdza podpisujgc sie
osobiscie na specjalnej liscie (zalqcznik nr 1).

ROZDZIAL 8. NAUCZYCIEL.

10.

Kazdy nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za systematyczne wpisywanie
do dziennika elektronicznego w klasach, w ktorych prowadzi zajecia:

1) ocen czastkowych,

2) prognoz ocen semestralnych i rocznych,

3) ocen semestralnych i rocznych,

4) frekwencji na kazdej prowadzonej przez siebie lekcji,

5) tematu lekgcji

Do 2 wrzes$nia kazdego roku szkolnego nauczyciel jest zobowigzany do wprowadzenia
do dziennika swojego planu lekcji oraz w przypadku wprowadzania zmian w planie -
do bezzwtocznego modyfikowania go.

Nauczyciel ma obowiagzek prowadzi¢ lekcje z wykorzystaniem elementéw INTERFE]JSU
LEKCYJNEGO.

W przypadku awarii sieci komputerowej nauczyciel korzysta z kart. Ma wdéwczas
obowigzek poprawnie wypeinia¢ jedng karte na kazde prowadzone przez siebie zajecia
oraz po wszystkich zajeciach w danym dniu dostarczy¢ je do sekretariatu. Nauczyciel
osobiscie odpowiada za to czy jego karty zostaty dodane i poprawnie odczytane.
Nastepnie ma obowigzek zamieni¢ temat lekcji z formy graficznej na tekstowa.

W przypadku prowadzenia zaje¢ za nieobecnego nauczyciela, nauczyciel ma obowigzek
dokonywac zaznaczen wedtug zasad okreslonych w systemie dziennika elektronicznego.
Uczestnictwo w szkoleniach organizowanych przez Administratora Dziennika
Elektronicznego dla kazdego nauczyciela jest obowigzkowe.

Jesli nauczyciel pomyli sie wprowadzajac btedng ocene lub nieobecnos¢, powinien jak
najszybciej dokonac¢ korekty.

Nieobecno$¢ nb wpisana do dziennika nie moze by¢ usuwana. Nieobecno$¢ moze by¢
zmieniona na:

1) nieobecno$¢ usprawiedliwiong - u.

2) spOznienie - sp.

3) zwolnienie - zw.

Kazdy nauczyciel ma obowigzek w dniu pracy co najmniej raz sprawdzi¢ na swoim koncie
WIADOMOSCI i OGLOSZENIA oraz systematyczne udziela¢ na nie odpowiedzi. W tym
zakresie Nauczyciel jest kontrolowany przez Dyrektora lub Wicedyrektora Szkoty.
Nauczyciel ma obowigzek umieszcza¢ informacje w TERMINARZU o kazdej pracy
klasowej, informujgc o tym wszystkich nauczycieli i uczniéw klasy z co najmniej
tygodniowym wyprzedzeniem. W informacji nalezy podac jakiego przedmiotu, jakiego
dziatu i jakiej grupy praca dotyczy. Jezeli nauczyciel prowadzi zajecia w grupie
miedzyoddziatowej ma obowigzek wpisa¢ informacje w terminarzach wszystkich klas
tworzacych grupe.
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11. Nauczyciel ma obowigzek zaznaczy¢ w terminarzu swoja nieobecnos¢ w pracy.

12. Nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto i zgodnie z ustawa o ochronie
danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997r. nie ma prawa umozliwia¢ korzystania
z Zasobow osobom trzecim.

13.Za ujawnienie poufnych danych z dziennika elektronicznego nauczyciel ponosi takie
same konsekwencje jak w przypadku przepiséw odnosnie szkolnej dokumentaciji.

14. Przed przystapieniem do pracy nauczyciel zobowigzany jest do sprawdzenia czy sprzet
nie zostal w widoczny spos6b naruszony lub uszkodzony. Po kazdym zalogowaniu sie
do dziennika nauczyciel powinien sprawdzi¢ wiarygodnos¢ informacji o ostatniej wizycie
w dzienniku elektronicznym, ktéra bedzie widoczna zaraz po zalogowaniu sie na swoje
konto.

15.W razie zauwazenia naruszenia bezpieczenstwa nauczyciel powinien niezwlocznie
zawiadomi¢ o tym fakcie Administratora Dziennika Elektronicznego.

16. Nauczyciel powinien dba¢ by poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie
byty widoczne dla oséb trzecich.

17. Po zakonczeniu pracy nauczyciel musi pamieta¢ o wylogowaniu sie z konta.

ROZDZIAL 9. SEKRETARIAT.

1. Za obstuge konta Sekretariat odpowiedzialna jest wyznaczona przez Dyrektora Szkoty
osoba, ktdra na state pracuje w sekretariacie szkoty.

2. Wyznaczony przez Dyrektora Pracownik sekretariatu jest zobowigzany
do przestrzegania przepisOw zapewniajagcych ochrone danych osobowych i doébr
osobistych uczniéw w szczeg6lnosci do nie podawania hasel do systemu drogg nie
zapewniajaca weryfikacji tozsamosci osoby (np. droga telefoniczng).

3. Hasto dla ucznia nowoprzyjetego do szkoty lub jego rodzica, pracownik sekretariatu
moze wydac tylko po okazaniu legitymacji szkolnej lub dowodu tozsamoSci.

4. Pracownik sekretariatu szkoty jest zobowigzany do jak najszybszego przekazywania
wszelkich informacji odno$nie nieprawidtowego dziatania i funkcjonowania dziennika
elektronicznego lub zaistniatej awarii zgtoszonej przez nauczyciela, Administratorowi
Dziennika Elektronicznego lub Administratorowi Sieci Komputerowe;j.

ROZDZIAL 10. RODZIC.

1. Rodzice (prawni opiekunowie) maja swoje niezalezne konto w systemie dziennika
elektronicznego, zapewniajace podglad frekwencji, postepdw edukacyjnych ucznia oraz
dajace mozliwo$¢ komunikowania sie z nauczycielami w sposdb zapewniajacy ochrone
dobr osobistych innych uczniow.

2. Na poczatku edukacji ucznia w gimnazjum rodzic dostaje login i hasto do swojego
i dziecka konta. Fakt otrzymania tych uprawnien rodzic podpisuje osobi$cie w obecno$ci
wychowawcy na odpowiednim dokumencie (zatqgcznik nr 3). W przypadku jego
nieobecnos$ci na zebraniu, rodzic ma mozliwo$¢ odebrania loginu i hasta w sekretariacie
szkoty.

3. Rodzic w swoim koncie poza mozliwo$cig zmiany swojego hasta, ma mozliwo$¢ zmiany
hasta konta swojego dziecka.

4. Rodzic ma obowigzek zapozna¢ sie z zasadami funkcjonowania dziennika
elektronicznego, dostepnymi w POMOCY i odpowiednich REGULAMINACH dostepnych
po zalogowaniu sie na swoje konto. Fakt zapoznania sie z tymi dokumentami Rodzic
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podpisuje w obecnos$ci wychowawcy na poczatku roku szkolnego (zatqcznik nr 1).

5. Standardowo wydaje sie dla rodzica jeden login oraz hasto. W przypadku checi
odrebnego dostepu do systemu przez dwoje rodzicéw istnieje mozliwos¢ wydania
osobnego loginu oraz hasta dla drugiego rodzica/opiekuna prawnego.

6. Dostep rodzicow i ich dzieci do poszczegélnych modutéw w dzienniku elektronicznym
jest okreslony na podstawie umowy zawartej pomiedzy firmg a Dyrektorem Szkoty.

7. Rodzic, je$li chce usprawiedliwia¢ nieobecnosci swojego dziecka za pomoca

WIADOMOSCI w dzienniku elektronicznym, jest zobowigzany:

1) odby¢ obowigzkowe szkolenie prowadzone przez Wychowawce,

2) ztozy¢ deklaracje i osobiscie jg podpisa¢ w obecnos$ci wychowawcy klasy, (zatqcznik
nr4),

Jesli zajdzie taka potrzeba szkolenia moga by¢ cyklicznie powtarzane.

9. Rodzic osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym szkoty i ma
obowiazek nieudostepniania go swojemu dziecku ani innym nieupowaznionym osobom.

®

ROZDZIAL 11. UCZEN.

1.  Na poczatkowych lekcjach z informatyki lub na godzinach wychowawczych uczniowie
beda zapoznani przez nauczyciela z zasadami funkcjonowania dziennika
elektronicznego w szkole.

2.  Fakt zapoznania sie z zasadami uczniowie potwierdzaja na pi$mie (zatqcznik nr 2).

3. Uczen nieobecny na lekcjach ma obowigzek zapoznac sie z zasadami funkcjonowania
elektronicznego dziennika dostepnymi w POMOCY i odpowiednich REGULAMINACH
dostepnych po zalogowaniu sie na swoje konto (http://www.dziennik.librus.pl/help).

ROZDZIAL 12. POSTEPOWANIE W CZASIE AWARIL.

1. W razie awarii Dyrektor Szkoty jest zobowigzany:

1) sprawdzi¢ czy wszystkie procedury odnos$nie zaistnienia awarii sg przestrzegane
przez Administratora Dziennika  Elektronicznego, = Administratora  Sieci
Komputerowej i Nauczycieli,

2) dopilnowac jak najszybszego przywrocenia prawidtowego dziatania systemu,

3) zabezpieczy¢ $rodki na wypadek awarii w celu przywrdécenia normalnego
funkcjonowania systemu.

2. Postepowanie Administratora Dziennika Elektronicznego w czasie awarii.

1) Jezeli awaria ma charakter techniczny Administrator Dziennika Elektronicznego
powiadamia o tym Dyrektora szkoty i Administratora Sieci Komputerowe;j.

2) Jezeli awaria jest spowodowana bitednym dziataniem dziennika elektronicznego
Administrator Dziennika Elektronicznego powiadamia o tym Dyrektora szkoty i firme
udostepniajacg dziennik elektroniczny.

3) O zaistniatej awarii Administrator Dziennika Elektronicznego powinien powiadomic
nauczycieli poprzez wywieszenie na tablicy ogtoszen w pokoju nauczycielskim
odpowiedniej informacji.

4) Jesli w szkole jest kontrola i nastgpita awaria systemu dziennika elektronicznego,
Administrator Dziennika Elektronicznego jest zobowigzany do uruchomienia
i udostepnienia danych potrzebnych do kontroli z ostatniej kopii bezpieczenstwa.

5) Jesli z przyczyn technicznych, nie ma mozliwosci wprowadzenia danych do systemu:
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a. Pracownik sekretariatu ma obowigzek przechowywa¢ wszystkie wypeinione
przez nauczycieli karty w bezpiecznym miejscu z podziatem na poszczeg6lne dni.

b. Po ustgpieniu awarii pracownik sekretariatu ma obowigzek wprowadzenia
wszystkich kart w dniu usuniecia awarii w takiej kolejnosci, w jakiej bytly
wypelniane przez nauczycieli.

3. Postepowanie Nauczyciela w czasie awarii.

1) W razie awarii systemu dziennika elektronicznego, komputera lub sieci
informatycznej, nauczyciel ma obowigzek na kazde prowadzone przez siebie zajecia,
odpowiednio wypetni¢ karte przeznaczong dla modutu odczytu kart lekcyjnych
i zostawic¢ jg w sekretariacie.

2) Wszystkie awarie sprzetu komputerowego, oprogramowania czy sieci
komputerowych, maja by¢ zgltaszane osobiScie w dniu zaistnienia jednej
z wymienionych oséb:

a. Administratorowi Sieci Komputerowej,

b. Administratorowi Dziennika Elektronicznego,

c. Pracownikowi sekretariatu szkoty.

3) Zalecana formg zgtaszania awarii jest uzycie WiadomoSci w systemie dziennika
elektronicznego, jesli nie jest to mozliwe, dopuszcza sie nastepujace powiadomienia:
d. osobiscie,

e. telefonicznie,

f. zapomoca poczty e-mail,

g. poprzez zgtoszenie tego faktu w sekretariacie szkotly, ktéry jest zobowigzany
do niezwtocznego poinformowania o powyzszym odpowiedniego pracownika
szkoty.

4, W zadnym przypadku nauczycielowi nie wolno podejmowa¢ samodzielnej proby
usuniecia awarii ani wzywac¢ do naprawienia awarii os6b do tego nie wyznaczonych.

ROZDZIAL 13. POSTANOWIENIA KONCOWE.

1. Pracownik odpowiedzialny za sprzet komputerowy w szkole raz na kwartal ma
obowiazek sprawdzi¢ wszystkie komputery wykorzystywane do obstugi dziennika
elektronicznego, zwracajac szczegdlng uwage na wzgledy bezpieczenstwa. Jesli istnieje
taka konieczno$¢, powinien ustawia¢ nauczycielom wygaszacze na hasto.

2. Zaleca sie, aby kazdy nauczyciel korzystat z metody KeyStroke podczas logowania sie
do dziennika elektronicznego.

3. Wszystkie tworzone dokumenty i nosniki informacji, powstate na podstawie danych
z elektronicznego dziennika, nalezy przechowywa¢ w sposéb uniemozliwiajacy ich
zniszczenie lub ukradzenie.

4. Wszystkie zeskanowane i przestane do bazy danych karty nalezy przechowywac¢ w szkole
do konca tygodnia, a nastepnie zniszczy¢ w niszczarce.

5. Nie wolno przekazywac¢ zadnych informacji odnos$nie np: haset, ocen, frekwencji itp,
rodzicom i uczniom drogg telefoniczng, ktéra nie pozwala na jednoznaczng identyfikacje
drugiej osoby.

6. Mozliwos¢ edycji danych ucznia majg Administrator Dziennika Elektronicznego, Dyrektor
Szkoty, Wychowawca Klasy oraz upowazniony przez Dyrektora Szkoly pracownik
sekretariatu.

7. Wszystkie dane osobowe uczniéw i ich rodzin sg poufne.
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8. Szkota moze udostepni¢ dane ucznia bez zgody rodzicow odpowiednim organom
na podstawie oddzielnych przepis6w i obowigzujacych aktéw prawnych np. innej szkole
w razie przeniesienia ucznia, uprawnionym urzedom kontroli lub nakazu sadowego.
Odbiorca kopii podpisuje jej odbidr (zatqgcznik nr 6).

9. Wszystkie poufne dokumenty i materialy utworzone na podstawie danych z dziennika
elektronicznego, ktore nie beda potrzebne, nalezy zniszczy¢ w spos6b uniemozliwiajacy
ich odczytanie.

10. Osoby z zewnatrz (serwisanci, technicy, osoby odbywajace praktyke studencka itp.), jesli
wymaga tego potrzeba, zobowigzujg sie do poszanowania i zachowania tajemnicy
wynikajgcej z Ustawy o Ochronie Danych Osobowych, potwierdzajac to wtasnorecznym
podpisem na odpowiednim dokumencie (zatqcznik nr 7).

11. W razie odbywania w szkole praktyki przez studenta/studentke Szkolny Administrator
Dziennika Elektronicznego na polecenie Dyrektora Szkoty, moze udostepni¢ specjalne
konto w dzienniku elektronicznym, wedlug zasad okreSlonych umowag z uczelnig
delegujaca studenta na praktyke pedagogiczna.

12. W razie kontroli z zewnatrz przez organ uprawniony do kontrolowania dokumentacji
szkolnej, Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego udostepnia na polecenie
Dyrektora Szkoty na czas kontroli wyznaczonej do tego celu osobie konto w dzienniku
elektronicznym dajgce mozliwo$¢ sprawdzenia prawidtowosci jego funkcjonowania.

13. Dokumentacja z funkcjonowania dziennika elektronicznego, wydruki, ptyty CD, DVD
lub inne no$niki z danymi powinny by¢ przechowywane w szkolnym archiwum.

14. Komputery uzywane do obstugi dziennika elektronicznego powinny spetnia¢ nastepujace
wymogi:

1. Nakomputerach wykorzystywanych w szkole do dziennika elektronicznego musi by¢
legalne oprogramowanie.
2. Wszystkie urzadzenia i systemy stosowane w szkole powinny by¢ ze soba
kompatybilne.

Nie nalezy zostawia¢ komputera bez nadzoru.

Do zasilania nalezy stosowac filtry, zabezpieczajgce przed skokami napiecia.

Przechowywac informacje kontaktowe do serwiso6w w bezpiecznym miejscu.

Instalacji oprogramowania moze dokonywa¢ tylko Administrator Sieci

Komputerowej lub Administrator Dziennika Elektronicznego. Uczen ani osoba trzecia

nie moze dokonywa¢ zadnych zmian w systemie informatycznym komputerow.

15. Wszystkie urzadzenia powinny by¢ oznaczone w jawny sposob wedtug zasad
obowigzujacych w szkole.

16. Szkota powinna posiada¢ co najmniej dwa tacza do Internetu skonfigurowane w taki
sposoéb, aby w czasie awarii jednego byto szybka mozliwo$¢ przetgczenia na rezerwowe.

17.Zasady funkcjonowania dziennika elektronicznego powinny by¢ na biezaco
modyfikowane.

o kW

Zasady funkcjonowania dziennika elektronicznego w Szkole Podstawowej nr 373
im. L. ]. Paderewskiego w Warszawie wchodza w Zycie z dniem 01 wrze$nia 2018 r.
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ZALACZNIKNR 1
Potwierdzenie zapoznania sie z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego

przez rodzica/ prawnego opiekuna.
Potwierdzam, ze zapoznatem/zapoznatam sie z =zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego
w Szkole Podstawowej nr 373 im. L. ]. Paderewskiego w Warszawie.

Klasa ....cccovvuvrvnvnnnnn.

Imie i nazwisko Imie i nazwisko Podpis
L.p. ucznia/uczennicy rodzica/opiekuna Data rodzica/opiekuna

1.
2.
3.

4,
Podpis bedzie traktowany jako wzor podpisu rodzica/opiekuna ucznia.

ZAEACZNIK NR 2

Potwierdzenie zapoznania sie z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego
przez ucznia.

Potwierdzam, Ze zapoznalem/zapoznatam sie z =zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego
w Szkole Podstawowej nr 373 im. L. ]. Paderewskiego w Warszawie.

Klasa ..ccccevveveevivvennenns
Lp. Imie i nazwisko ucznia/uczennicy Data Podpis
1.
2.
3.
4,
ZALACZNIK NR 3
Potwierdzenie przez rodzicow/ prawnych opiekunéw otrzymania dostepu do dziennika
elektronicznego.

Potwierdzam otrzymanie dostepu (loginéw i haset) do swoich kont (rodzica/prawnego opiekuna oraz syna/cérki)
w dzienniku elektronicznym w Szkole Podstawowej nr 373 im. 1. ]J. Paderewskiego w Warszawie

Klasa ..cccoooveveereieee e
Lp. Imie i nazwisko Imie i Nazwisko Data Podpis
ucznia/uczennicy rodzica/opiekuna rodzica/opiekuna
1
2.
3.
4
5.

Podpis bedzie traktowany jako wzdr podpisu rodzica/opiekuna ucznia.
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ZALACZNIK NR 4

Usprawiedliwianie nieobecnosci poprzez dziennik elektroniczny.

Lista rodzicow/prawnych opiekunéw, ktorzy zadeklarowali mozliwo$¢ usprawiedliwiania nieobecnosci corki/syna
poprzez modut WIADOMOSCI w dzienniku elektronicznym, w Szkole Podstawowej nr 373 im. I. ]. Paderewskiego w
Warszawie

Klasa ....ccooevviieieiincee
Lp. Imie i nazwisko Imie i Nazwisko data Podpis
ucznia/uczennicy rodzica/opiekuna rodzica/opiekuna

1

2.

3.

4

5.

Podpis zloZzony ponizej bedzie traktowany jako wzdr podpisu rodzica/opiekuna ucznia.

ZALACZNIKNR 5
Potwierdzenie zapoznania sie z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego

i przestrzegania ochrony danych osobowych przez pracownikéw szkoty.

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 19 lutego 2002r w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola,
szkoly i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. Nr
23, poz. 225 oraz z 2003 r. Nr 107, poz. 1003). Art. 23 p.1 ust. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych. (tekst
jednolity: Dz. U. 2002 r. Nr 101 poz. 926, ze zm.) Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16 lipca 2009 r. zmieniajqce
rozporzqdzenie w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajow tej dokumentacji.

Lista pracownikéw szkoty, ktérzy zapoznali sie z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego
w Szkole Podstawowej nr 373 im. L. ]. Paderewskiego w Warszawie.

Data.....cocveveviniennnen
L.p. Imie i nazwisko Zajmowane stanowisko Podpis
1.
2.
3.
4.
ZAEXACZNIKNR 6

Potwierdzenie odbioru kopi dziennika elektronicznego
Lista osob, ktore odebraty dodatkowag kopie dziennika elektronicznego w Szkole Podstawowej nr 373
im. L. ]. Paderewskiego w Warszawie.

SC RODZAJ
ZA“,’(%I;TIOSC DATA nv:m CZYTELNY KOPI 'Ml'Ft CZYTELNY
LP. DZIENNIKA WYDANIA NAZWISKO PODPIS gwg:;;uk NAZWISKO i P(;BPCLSO
(dane klasy, szkoly, KoPI (kto pobiera kopig) (pobierajqcego kopie) plIi)kl;(ML.z}SI’V, (wydajacego kopie) w};(opll?s;] §
kartoteka ucznia, itp) SOU, PDF, inny)

B W N
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ZALACZINIKNR 7

Deklaracja dochowania tajemnicy danych z dziennika elektronicznego, wynikajacej

z Ustawy o Ochronie Danych Osobowych przez osoby nie zatrudnione w szkole.
Art. 23 p.1 ust. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych. (tekst jednolity: Dz. U. 2002 r. Nr 101 poz. 926, ze zm.)

Lista os6b nie zatrudnionych w szkole, ktére zobowiazaty sie do przestrzegania tajemnicy danych z dziennika

elektronicznego w Szkole Podstawowej nr 373 im. . ]. Paderewskiego w Warszawie.

IMIE CZYTELNY TERMIN PODPIS
LP. | ktl,NAZdWIISKQ ot — 1_’0dD_P115 et dos DATA DOSTEPU DYREKTORA
osoby, ktorej udzielany jest dostep osoby, ktorej udzielany jest dostep
do danych) do danych) DO DANYCH SZKOoY
1.
2.
3.
4.,
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