Zalgcznik do uchwatly nr XXX1V/2020/2021
Rady Pedagogicznej Szkoly Podstawowej nr 373
w Warszawie z dnia 21.04.2021r.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NIEOBECNOSCI
UCZNIAW SZKOLE | ZWALNIANIA Z LEKCJI

Zasady ogolne
§1.

1. Przez niespelnianie obowigzku szkolnego nalezy rozumie¢ nieobecno$¢ ucznia w okresie jednego
miesigca na co najmniej 50% obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych.

2. Nieobecno$¢ ucznia odnotowuje si¢ w dzienniku lekcyjnym na kazdej godzinie.

3. Przez dzienniczek ucznia rozumie si¢ notesik, dzienniczek lub zeszyt z imieniem i nazwiskiem ucznia
oraz klasa, do ktorej uczeszcza, opatrzony pieczecia szkoty, podpisany przez wychowawce, zawierajacy
wzory podpisow rodzicow. Kazda strona w dzienniczku musi by¢ kolejno ponumerowana.

4. Wszystkich uczniow obowigzuje zakaz opuszczania terenu szkoty w czasie przerw, zaje¢ edukacyjnych
i zaje¢ pozalekcyjnych w godzinach, w ktorych zgodnie z planem powinni przebywac na terenie szkoty.

Procedury obowiazujace uczniow

§2.

1. Uczen ma prawo opusci¢ lekcje tylko z powodu choroby lub bardzo waznych przyczyn osobistych.

2. Uczen ma obowiazek punktualnego przychodzenia na zajecia lekcyjne zarowno te prowadzone
stacjonarnie jak i online. Dopuszcza si¢ usprawiedliwienie spoznienia do 10 minut na lekcje online jedynie
jesli spowodowane jest problemami technicznymi. O usprawiedliwienie spdznienia moze wystapic rodzic
piszac do wychowawcy za posrednictwem dziennika elektronicznego. Spdznienie na lekcje online mozna
usprawiedliwi¢ najpdzniej w ciggu tygodnia od jego wystapienia.

3. Uczen ma obowigzek dostarczy¢ wychowawcy usprawiedliwienie (wpisane do dzienniczka) w dniu
powrotu do szkoty lub najpdzniej w ciggu 7 dni kalendarzowych. W przypadku nieterminowego
dostarczenia usprawiedliwienia, nicobecnos¢ traktowana jest jako nieusprawiedliwiona.

4. Dopuszcza si¢ usprawiedliwianie nieobecno$ci ucznia przez rodzicow za pomocg dziennika
elektronicznego w ciggu 7 dni kalendarzowych od dnia powrotu ucznia do szkoty. W uzasadnionych
przypadkach wychowawca potwierdza telefonicznie usprawiedliwienie przekazane tg droga.

5. Jedyna osobg uprawniong do odnotowania usprawiedliwienia w dzienniku lekcyjnym jest wychowawca
oddziatlu lub w przypadku jego dtugotrwalej nieobecnosci drugi wychowawca.

6. Uczniéw obowigzuje zakaz opuszczania budynku szkolnego w czasie zaje¢ bez zwolnienia.

7. Jezeli uczen ma by¢ zwolniony z lekcji, w tym samym dniu dostarcza do wychowawcy lub drugiego
wychowawcy (lub w przypadku nieobecnosci ww. do wicedyrektora lub dyrektora) zwolnienie wpisane
przez rodzicéw w dzienniczku.

8. Zwolnienie uprawnia do opuszczenia szkoly jedynie, gdy jest podpisane przez wychowawce, drugiego
wychowawce, dyrektora lub wicedyrektora szkoty. W przypadku, gdy zwolnienie podpisala inna osoba niz
wychowawca, uczen przedstawia wychowawcy zwolnienie w celu usprawiedliwienia nieobecnosci.

9. Uczniéw nie zwalnia si¢ z zaje¢ na podstawie rozmowy telefonicznej z rodzicem ani na podstawie
zwolnienia wpisanego w dzienniku elektronicznym.

10. Uczen moze opusci¢ szkole w czasie zaje¢ edukacyjnych jedynie na podstawie zwolnienia opisanego
w pkt. 7 i 8. Do dziennika wpisuje si¢ wtedy usprawiedliwiong nieobecno$¢. W innym przypadku rodzic
jest zobowigzany osobiscie odebra¢ dziecko ze szkoty i1 potwierdzi¢ zaistniaty fakt wlasnorgcznym
podpisem w sekretariacie szkoty.



11. W sytuacji zlego samopoczucia uczen zglasza si¢ do pielegniarki szkolnej lub do sekretariatu.
Pielegniarka szkolna lub sekretarz wykonuje telefon do rodzicow, ktorzy osobiscie odbieraja ucznia ze
szkoty, potwierdzajac ten fakt w sekretariacie szkoty wtasnorgcznym podpisem.

12. Uczniowie nieuczeszczajacy na lekcje religii, wychowanie do zycia w rodzinie, wychowania
fizycznego, informatyki Iub drugiego jezyka obcego oraz oczekujacy na zajecia pozalekcyjne, maja
obowigzek przebywania podczas tych zajg¢ w czytelni szkolnej lub §wietlicy. W przypadku, gdy zajecia te
odbywaja si¢ na pierwszej lub ostatniej godzinie lekcyjnej, uczniowie nieuczeszczajacy na te zajecia
zaczynajg lekcje pozniej lub koncza wezesniej w stosunku do reszty klasy.

13. Uczen, ktory uciekt z lekcji ma wpisang uwage do dziennika elektronicznego zgodnie ze Statutem
szkoty. Nieobecnos$¢ na tej lekeji pozostaje nieusprawiedliwiona.

14. Uczniowie, ktorzy biorg udziat w zawodach, olimpiadach, konkursach, uroczystosciach, wycieczkach
1 zostali oddelegowani przez szkotg, sg liczeni jako obecni. Nauczyciele fakt ten odnotowujg w dzienniku,
7aznaczajac ,,zw’.

15. Uczen, u ktdorego ilo§¢ godzin nieobecnych nieusprawiedliwionych przekracza 15, zostaje wezwany
wraz zrodzicami na rozmowe¢ do wychowawcy. Uczen i rodzice podpisujg zobowigzanie do regularnego
uczegszezania do szkoty i zostaja poinformowani o konsekwencjach niespetniania obowiagzku szkolnego.
16. W przypadku braku poprawy systematycznej realizacji obowigzku szkolnego, uczen wraz z rodzicami
zostaje wezwany do pedagoga szkolnego, gdzie w obecnosci wychowawcy podpisuje kontrakt.

17. Jezeli zapisy kontraktu nie sg realizowane i uczen nadal uchyla si¢ od realizacji obowigzku szkolnego,
jego sprawa zostaje skierowana do Wydziatu ds. Nieletnich Policji badz do Sadu Rodzinnego i Nieletnich.
18. Uczen, ktory ma nieobecnosci usprawiedliwione, a deklarowane przyczyny budza watpliwosé
obiektywnosci, zostaje wezwany wraz z rodzicami na rozmowe¢ do wychowawcy. Uczen podpisuje
zobowigzanie do regularnego uczeszczania do szkoty.

19. W przypadku nadal powtarzajacych si¢ wielu nieobecnosci usprawiedliwionych, z powodow
budzacych watpliwos¢ obiektywnosci, szkota moze skierowa¢ do Sagdu Rodzinnego i Nieletnich wniosek
o wglad w sytuacje wychowawcza dziecka.

Procedury obowigzujace nauczycieli

§3.

1. Na poczatku kazdego roku szkolnego wychowawca zapoznaje rodzicéw i ucznidow (na godzinie
wychowawczej) z procedurami oraz systemem kar i nagréd zwigzanych z frekwencjg. Uczniowie i rodzice
potwierdzaja podpisem, ze zapoznali si¢ z procedurami.

2. Wychowawca klasy na poczatku roku szkolnego zbiera od uczniow dzienniczki zawierajace ich imi¢
i nazwisko, klase oraz wzory podpiséw rodzicow. Wychowawca sktada w kazdym dzienniczku swoj podpis
1 stempluje pierwszg strone pieczatka szkoty.

3. Wychowawca egzekwuje od uczniow usprawiedliwienia w terminie 7 dni kalendarzowych od ich
powrotu do szkoty.

4. Jesli uczen nie dostarczy usprawiedliwienia w w/w terminie, wychowawca nie usprawiedliwia godzin.
5. Wychowawca usprawiedliwia nieobecnosci oraz spoznienia na lekcje online wynikajace z przyczyn
technicznych wylacznie na podstawie zaswiadczenia lekarskiego, wpisu W dzienniczku ucznia badz
wiadomosci wystanej z konta rodzica w dzienniku elektronicznym.

6. Wychowawca/drugi wychowawca/wicedyrektor/dyrektor zwalniajacy ucznia z lekcji wyraza zgode na
opuszczenie szkoly, sktadajagc podpis pod wpisanym przez rodzica w dzienniczku zwolnieniem. W
przypadku, gdy zwolnienie podpisala inna osoba niz wychowawca, uczen przedstawia wychowawcy
zwolnienie w celu usprawiedliwienia nieobecnosci.

7. Uczniowie, ktorzy biora udziat w zawodach, olimpiadach, konkursach, uroczystosciach, wycieczkach
1 zostali oddelegowani przez szkole, sg liczeni jako obecni na zaj¢ciach. Nauczyciele fakt ten odnotowuja
w dzienniku, zaznaczajac ,,zw”.

8. Nauczyciele, jak rowniez inni pracownicy szkoty, kontroluja obecno$¢ ucznidow na zajeciach 1 reaguja
na nieuzasadniong nieobecno$¢, informujagc wychowawce, pedagoga, wicedyrektora lub dyrektora.

9. Wychowawca wpisuje uczniowi za ucieczke z lekcji uwage zgodnie ze Statutem szkoty.



10. W przypadku nieobecnosci ucznia i braku informacji o jej przyczynach, wychowawca wykonuje telefon
do rodzicow tego ucznia w celu ustalenia przyczyn nieobecnosci w szkole.

11. Wychowawca, ktory stwierdzil, ze uczen ma powyzej 15 godzin nieobecnych nieusprawiedliwionych,
wzywa ucznia z rodzicami do szkoly na rozmowe, podczas ktorej powiadamia o konsekwencjach
nicobecnosci i odbiera od rodzicow i ucznia pisemne zobowigzanie do regularnego realizowania
obowiazku szkolnego. Rozmowe te wychowawca odnotowuje w dzienniku elektronicznym, a podpisane
przez rodzica i ucznia zobowigzanie przekazuje do gabinetu pedagoga.

12. Jezeli nie ma widocznej poprawy w realizacji obowiazku szkolnego, wychowawca zglasza sprawe do
pedagoga szkolnego, ktéry wzywa rodzicow na rozmowe i w obecnosci wychowawcy spisuje kontrakt
z rodzicami i uczniem. Kontrakt przechowywany jest w dokumentacji pedagoga szkolnego, a jego kopia
przekazywana jest rodzicom.

13. Jezeli zapisy kontraktu nie sg realizowane, po uzgodnieniu przez wychowawce, pedagoga i dyrektora
szkoty sprawa skierowana zostaje do Sadu lub na Policj¢

14. Wychowawca monitoruje frekwencje uczniow na comiesiecznych kartach kontroli frekwencji, ktore
przekazuje do pedagoga szkolnego, do 10 dnia kazdego kolejnego miesigca.

15. Jesli uczen ma godziny nieobecne usprawiedliwione, a deklarowane przyczyny nieobecnosci budza
watpliwos¢ obiektywnosci, rodzice zostaja wezwani na rozmowe z wychowaweca.

16. Wychowawcy i nauczyciele kazda rozmowe z rodzicem dotyczaca frekwencji odnotowuja w dzienniku
elektronicznym.

17. Jezeli uczen nie realizuje obowiazku szkolnego, a kontakt z jego rodzicami jest utrudniony badz nie
ma kontaktu, pedagog w porozumieniu z wychowawca i dyrektorem szkoty kieruje sprawe do Sadu lub na
Policje.

18. Jezeli w polowie semestru na danym przedmiocie uczen przekroczy 50% nieobecnosci, nauczyciel tego
przedmiotu informuje rodzica o zaistniatej sytuacji 1 grozacym dziecku nieklasyfikowaniu. Informacj¢ o
niskiej frekwencji nauczyciel przekazuje rowniez wychowawcy.

19. W przypadku ustanowionego dozoru kuratorskiego nad uczniem lub jego rodzina, wychowawca,
pedagog, dyrektor udzielajg informacji kuratorowi o problemach zwigzanych z realizacja obowigzku
szkolnego.

20. Wychowawca informuje rodzicéw na pierwszym zebraniu o harmonogramie zebran i dni otwartych w
ciggu roku szkolnego.

22. Nauczyciel prowadzacy lekcje ma obowigzek sprawdzania obecno$ci i dokonywania stosownych
zapisow w dzienniku elektronicznym.

23. Usprawiedliwienia nieobecnosci dokonuje wylacznie wychowawca klasy badz w przypadku jego
dhugotrwatej nieobecnosci drugi wychowawca.

Procedury obowiazujace rodzicéw

§4.

1. Rodzice maja obowiazek dopilnowac, by dziecko regularnie uczgszczato na zajecia szkolne i dbac o to,
aby dziecko nie opuszczalo lekcji bez waznej przyczyny.

2. Rodzice zobowiazani sg poinformowac o nieobecnosci dziecka w szkole pierwszego dnia nieobecnosci
w sekretariacie szkoly lub u wychowawcy — osobiscie, telefonicznie (22/6175724) lub poprzez dziennik
elektroniczny.

3. Usprawiedliwienie przez rodzicow nieobecnos$ci ucznia nast¢puje na podstawie pisemnej informacji
wpisanej w dzienniczku lub przez dziennik elektroniczny badz po dostarczeniu zwolnienia lekarskiego.

4. Usprawiedliwienia nalezy dokona¢ w ciggu 7 dni kalendarzowych od dnia powrotu dziecka do szkoty.
W przypadku nieterminowego dostarczenia usprawiedliwienia nieobecno$¢ traktowana jest jako
nieusprawiedliwiona. Usprawiedliwienie spdznienia na lekcje online spowodowane problemami
technicznymi rodzice zgtaszaja przez dziennik elektroniczny w ciaggu 7 dni od wystapienia spdznienia.

5. Rodzice nie moga zwolni¢ ucznia ze szkoly podczas rozmowy telefonicznej ani przez zwolnienie
wpisane w dzienniku elektronicznym.

6. W sytuacji zlego samopoczucia ucznia rodzice sg wzywani do szkoty 1 maja obowigzek osobiscie
odebrac¢ ucznia ze szkoly, po odnotowaniu w sekretariacie szkolty godziny odebrania ucznia i potwierdzenia



tego faktu wlasnorecznym podpisem. W przypadku braku mozliwosci osobistego odbioru dziecka rodzic
informuje, kto zglosi si¢ po ucznia.

7. Rodzice sa zobowigzani do systematycznej kontroli frekwencji dziecka w dzienniku elektronicznym
oraz podczas zebran i wywiadowek.

8. Rodzice maja obowiazek uczg¢szczania na zebrania klasowe organizowane w ciggu roku przez
wychowawce oddzialu. W przypadku nieobecnosci rodzica na zebraniu ma on obowigzek skontaktowania
si¢ z wychowawcg w celu uzyskania informacji o sytuacji szkolnej dziecka lub umoéwienia si¢ na spotkanie.
9. W przypadku otrzymania informacji, ze dziecko ma powyzej 15 godzin nieobecnych
nieusprawiedliwionych, rodzice maja obowigzek zglosi¢ si¢ na rozmowe¢ wyjasniajacg z wychowawca.
Rodzice wraz z dzieckiem podpisuja zobowigzanie do systematycznej realizacji obowiazku szkolnego.
10. W przypadku powtarzania si¢ nicobecno$ci nieusprawiedliwionych pedagog szkolny wzywa rodzicow
wraz z dzieckiem na rozmowe¢ wyjasniajaco-dyscyplinujaca. Rodzice i dziecko podpisujg kontrakt
dotyczacy regularnej realizacji obowigzku szkolnego.

11. Jezeli zapisy kontraktu nie sg realizowane, pedagog szkolny lub wychowawca informuje rodzicow
o zgloszeniu sprawy na Policj¢ lub do Sadu.

12. Rodzice moga by¢ wzywani do szkoty telefonicznie lub pisemnie. Na kazde wezwanie rodzice maja
obowiazek przyjscia do szkoly w uzgodnionym wspoélnie terminie. Informacja o rozmowie odnotowywana
jest w dzienniku elektronicznym.

13. Rodzice zostaja wezwani na rozmow¢ z wychowawca, jesli uczen ma godziny nieobecne
usprawiedliwione, a deklarowane przyczyny nieobecno$ci budza watpliwos¢ obiektywnosci. Rozmowa
odnotowywana jest w dzienniku elektronicznym.

14. W sprawach wymagajacych wyjasnienia, rodzice przestrzegaja obowigzujacej w szkole drogi
stuzbowej: wychowawca/nauczyciel — pedagog/psycholog — wicedyrektor/dyrektor.



